Інформація про системи обліку, види інформації, якою володіє Покровська окружна прокуратура Донецької області.

Електронні форми обліку:
· автоматизована система електронного документообігу;
· Єдиний реєстр досудових розслідувань;
· інформаційно-аналітична система «Облік та статистика органів прокуратури»

Журнальні форми обліку:
· книга обліку наказів керівника окружної прокуратури з основної діяльності;
· книга обліку наказів керівника окружної прокуратури з адміністративно-господарських питань;
· журнал обліку відбитків печаток і штампів окружної прокуратури;
· журнал реєстрації скарг та заяв громадян, прийнятих на особистому прийомі;
· книга обліку документів, відправлених кур’єром;
· книга обліку запитів на інформацію, які надійшли до окружної прокуратури;
· журнал обліку видачі трудових книжок та вкладишів до них;
· книга обліку видачі довідок про стаж, місце роботи;
· журнал обліку особових справ;
· журнал обліку семінарських занять з працівниками окружної прокуратури;
· журнал обліку наглядових проваджень (справ), що видаються у тимчасове користування з архіву;
· [bookmark: _GoBack]книга обліку наказів керівника окружної прокуратури з кадрових питань (особового складу) про короткострокові відрядження, стягнення, надання щорічних оплачуваних відпусток у зв’язку з навчанням.

Види інформації, якою володіє Покровська окружна прокуратура Донецької області.
За змістом: інформація про фізичну особу, інформація довідкового характеру; правова інформація; статистична інформація; інші види інформації.

